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[bookmark: _Toc9681][bookmark: _Toc66866877]1 浏览器要求
IE11、谷歌浏览器及360浏览器。
[bookmark: _Toc3714][bookmark: _Toc66866878]2 登录
2.1 登录地址
1.中国大唐集团公司电子商务平台网址：http://www.cdt-ec.com/home/
2.打开中国大唐集团公司电子商务平台门户网页，通过点击右上角的【登录】按钮进入登录界面。如图所示。
[image: ]
2.2登录账号、密码
用户在登录页面中输入回收商账号（手机号、邮箱或用户名）及密码进行登录。如图所示。
[image: ]2.3忘记密码
回收商忘记密码时，在登录页面中点击【忘记密码？】后，进入密码找回页面。如图所示。
[image: ]回收商进入密码找回页面后，根据提示操作。但回收商需要注意，第一步：输入账号时，必须输入用户登记时的手机号或邮箱，才可以进行下一步。如图所示[image: ]。

2.4进入系统
回收商登录成功后，点击业务模块中的【竞拍】，进行相应操作。如图所示。
[image: ]
进入【竞拍】界面后，点击功能列表的【竞拍管理】选项，包括【竞拍】、【中标通知】、【竞拍订单】三个模块。
[image: ]
[bookmark: _Toc23910][bookmark: _Toc66866879]3 竞拍管理
[bookmark: _Toc6404][bookmark: _Toc25531]3.1 待办事项
进入【竞拍】后，在搜索项可以找到【待办】，里面有“全部”、“待重提报名”、“待提保证金”、“待重提保证金”、“待进大厅”五项。可以根据回收商操作项目的步骤快速查找竞拍项目。
“待重提报名”：报名审核未通过，还未到报名截止时间，还可以重提报名的竞拍项目。
“待提保证金”：报名审核已通过，还未到保证金缴纳结束时间的竞拍项目。
“待重提保证金”：保证金缴纳审核未通过，还未到保证金缴纳结束时间，还可以重提保证金缴纳的竞拍项目。
“待进大厅”：保证金缴纳审核已通过且已经开始竞拍时间的竞拍项目。
如图所示：
[image: ]
3.2 报名（非激活状态，报名时无法提交报名，需缴纳会员费）
3.2.1 查询可报名项目
[bookmark: _GoBack]进入管理中心后，点击【竞拍管理】下的【竞拍】，进入竞拍管理页面。回收商可以根据竞拍项目“标题”、“编号”、“项目状态”和“开始时间”搜索“待报名”页签列表中的竞拍项目，可点击【查看详情】按钮。对待报名的竞标项目信息进行查看。如图所示：
[image: ]
[image: ]
3.2.1 开始报名
在【竞拍管理】页面中，回收商可点击“待报名”页签列表中竞拍项目后面的【报名】按钮，进入该竞拍项目报名页面。如图所示：
[image: ]
回收商应该详细阅读竞拍项目信息及相关项目附件后，再进行报名信息的填写。竞拍项目如要求上传回收商营业执照、法人身份证或者其他特殊资质的，可在竞拍报名页面对应位置上传相关附件，如需竞拍委托，可填写代理人信息并上传业务授权委托书附件。所有报名信息填写无误后，可点击【报名】按钮提交报名信息，该项目进入待报名审核阶段，并转入“报名审核中”页签显示。如图所示：
[image: ]
3.2.2 报名被驳回
在报名审核时，若回收商的报名申请被经办人审批“驳回”，该竞拍项目将转入“报名未通过”页签列表中显示。回收商用户在【待办】搜索“待重提报名”可以在“报名未通过”页签找到该项目，并点击项目后的【报名记录】按钮查看报名“未通过原因”。在竞拍项目到达报名截止时间之前，回收商可在竞拍项目列表中的该项目操作列点击【再次报名】按钮，再次填写并提交报名申请。如图所示：
[image: ]
图【报名被驳回后再次报名】
[image: ]
图【查看报名被驳回原因】
3.2.3 报名通过
在报名审核时，若回收商的报名申请被经办人审批“通过”，该竞拍项目将转入“报名已通过”页签列表中显示。回收商可在“报名已通过”页签下找到该项目，点击操作列【查看详情】按钮可查看竞拍项目信息，点击【报名记录】按钮可查看报名信息，点击【缴纳保证金】按钮可填写缴纳保证金信息（无需缴纳保证金的竞拍项目，会自动转入“保证金通过”页签列表中显示）。如图所示：
[image: ]
若竞拍项目不需要缴纳保证金，回收商报名审核通过后，就可以等待竞拍开始时间后进入竞拍大厅即可。
[bookmark: _Toc26519]3.3保证金缴纳
3.3.1 开始缴纳
若竞拍项目需缴纳保证金，回收商可在【竞拍管理】页面，在【待办】搜索“待提保证金”可在“报名已通过”页签找到该项目，点击列表中该项目后操作列的【缴纳保证金】按钮，进入缴纳保证金页面。如图所示：
[image: ]
[image: ]图【缴纳保证金】
图【缴纳保证金信息】
在缴纳保证金页面回收商应如实填写保证金缴纳信息，确认无误后，点击页面右上方【提交】按钮提交缴纳保证金信息，该项目进入保证金审核阶段，并转入“保证金审核中”页签显示。注意：保证金的缴纳和退回目前都在线下进行，线上填写的相关信息仅作记录和审批使用。如图所示：
[image: ]
3.3.2 缴纳保证金被驳回
在保证金审核时，若回收商的缴纳保证金申请被保证金审核员审批“驳回”，该竞拍项目将转入“保证金未通过”页签列表中显示。回收商用户在【待办】搜索“待重提保证金”可在“保证金未通过”页签找到该项目，并点击项目后的【保证金记录】按钮查看报名“未通过原因”。在竞拍项目到达保证金缴纳结束时间之前，回收商可在竞拍项目列表中的该项目操作列点击【再次缴纳保证金】按钮，再次填写并提交保证金缴纳申请。如图所示：
[image: ]
图【被驳回后再次缴纳保证金】
[image: ]
图【查看保证金被驳回原因】
3.3.3 缴纳保证金通过
在保证金审核时，若回收商的缴纳保证金申请被经办人审批“通过”，该竞拍项目将转入“保证金通过”页签列表中显示。回收商可在“保证金通过”页签下找到该项目，点击操作列【查看详情】按钮可查看竞拍项目信息，点击【保证金记录】按钮可查看缴纳保证金信息。如图所示：
[image: ]
回收商缴纳保证金的审核通过后，就可以等待竞拍开始时间后进入竞拍大厅即可。

[bookmark: _Toc23022]3.4 竞拍大厅
在【竞拍管理】页面中，回收商用户在【待办】搜索“待进大厅”可在“保证金通过”或者“全部”页签找到该项目，回收商可点击项目状态为“竞拍中”的竞拍项目【竞拍大厅】按钮，进入竞拍大厅页面进行报价。如图所示：
[image: ]
回收商可在竞拍大厅页面查看该竞拍项目设置的竞拍规则信息，包括：竞拍开始时间、竞拍结束时间、竞拍时长、倒计时时长、最小价格步长、起拍价等。回收商可直接输入报价金额或点选【自动报价】栏内的报价金额进行报价，当回收商输入报价金额时，只允许输入“起拍价+最小价格步长的整倍数”，并且不能低于或者等于当前最新报价。
报价成功后在页面上方显示，回收商可查看“我的出价”及“竞价排名”。如图所示：

[image: ]
出价延时功能说明：
当竞拍结束时长小于或等于项目设置的“倒计时时长”时，如有回收商报价，那么系统会自动后延项目结束时间，重新按照“倒计时时长”进行项目结束时间倒计时。如下图所示：
[image: ]

[bookmark: _Toc19289][bookmark: _Toc66866880]4 中标通知管理
4.1 中标通知书查看
登录用户后进入【管理中心】，在【竞拍管理】菜单，点击【中标通知】进入竞拍中标通知列表界面，回收商可点击查看列表中竞拍项目操作列的【查看详情】按钮，即可查看该竞拍项目的中标通知书。如图所示：
[image: ]
图【查看中标通知书】
[image: ]
图【中标通知书页面】
[bookmark: _Toc66866881]5 订单与评价管理
5.1订单查看
进入【管理中心】下的【竞拍管理】功能页签，点击【竞拍订单】进入订单管理列表界面。如图所示：
[image: ]
点击“查看”，即可查看订单具体信息。如图所示：
[image: ]
5.2 评价管理
  经办人评价回收商后，回收商可以在系统中作反向评价。
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